План работы 

 Библиотечно-информационного центра

      МБОУ «Подсосновская СОШ» 

на 2017-2018 учебный год

 I.Анализ работы БИЦ за 2016 -2017 уч. год
Задачи БИЦ на 2016-2017 уч.год:
1. Обеспечение участникам образовательного процесса – обучающимся, педагогическим работникам – доступа к информации, знаниям, идеям, культурным ценностям посредством использования библиотечно-информационных ресурсов школы.

2. Воспитание культурного и гражданского самосознания, содействие в социализации обучающихся, развитии их творческого потенциала.

3. Формирование и развитие навыков независимого библиотечного пользователя: обучение поиску, отбору и критической оценке информации.

4. Совершенствование предоставляемых библиотекой услуг на основе внедрения новых информационных технологий и компьютеризации библиотечно-информационных процессов, формирование комфортной библиотечной среды.
Решая поставленные задачи, БИЦ работал по следующим направлениям:

      Образовательное. Библиотека поддерживала и обеспечивала реализацию образовательных целей школы, осуществляла свою деятельность в соответствии с основными направлениями развития образования в школе посредством активного участия во всех проводимых школой мероприятиях, создание собственного банка методических разработок и мероприятий, посвященных юбилеям писателей и поэтов, красным датам календаря, а также разработками уроков библиотечно-информационной грамотности учащихся.
  Информационное. Проводилось информирование педагогов о новой учебной и методической литературе, педагогических журналах и газетах. Библиотека предоставляла учащимся и педагогам возможность использовать информацию разнообразного вида, формата, носителя через обеспечение свободного доступа в библиотеке к художественному фонду, к фонду периодики. Оказывалась консультационная помощь учителям и классным руководителям в подборе материалов к знаменательным датам,  классным часам, литературным праздникам, гостиным, внеклассным занятиям.
БИЦ содействовал развитию способности читателей к самообразованию и адаптации в современном информационном обществе. В течение учебного года библиотека пропагандировала чтение, применяя различные виды работы (выставки, викторины, беседы, конкурсы, библиотечные плакаты, рекомендательные списки литературы, громкие чтения, выдача художественной литературы, изданий периодической печати учащимся и педагогам). 
 Культурное. Библиотека организовывала мероприятия, направленные на формирование и становление личностной позиции, основ правового воспитания, развитие представлений о человеческих ценностях. Воспитание мотивации к чтению через различные виды работы в библиотеке (литературные конкурсы, театральные постановки и т.д.). 
Библиотекой применялись различные формы работы с читателями:

  Индивидуальное  – это обслуживание читателей на абонементе, в читальном зале, рекомендательные беседы при выдаче книг, по пользованию фондом справочной литературы, журналами, беседы о прочитанном – проводились регулярно. Индивидуальные беседы помогали выявить и развивать художественный вкус читателей.

  Фронтальное  – информирование о новинках художественной, учебной и методической литературы.

   Групповое – обслуживание согласно расписанию работы библиотеки, знакомство с ответственностью за сохранность книг и учебников, культурой поведения в библиотеке, выявление задолжников, рекомендация литературы и журналов согласно возрасту читателя.

     Главная задача работы БИЦ: научить детей рациональным приемам работы с книгой, поиску, анализу материала, привить учения и навыки информационного обеспечения учебной деятельности. Научиться быстро, реагировать на изменения, критически мыслить, искать и перерабатывать необходимую информацию. В течение 2016 – 2017 учебного года, в соответствии с планом работы уделялось внимание к проведению уроков с элементами библиотечно-информационной грамотности. 

Основные показатели деятельности  БИЦ за 2016-2017 год:

1. Книжный фонд (без учебников) – 7461 экз.

2. Фонд учебников – 3887 экз.

3 .Количество читателей –302
4.  в том числе учащихся –  1-4/ 91 ; 5-9/158 ; 10-11/ 22;

                         Учителей - 26
Прочие -5

5.  % охвата чтением – 97,3

6.  Общая книговыдача – 8000

7.   Число посещений – 5700

8.   Средняя обращаемость фонда – 0,9

9.   Средняя читаемость – 21

10. Средняя посещаемость – 17,4

11. библиотечных уроков – 14

12. Тематические выставки – 15
13. Выдача электронных носителей информации – 150
  К сожалению, в последние несколько лет,  поступлений педагогической и методической литературы для учителей не было. Отсутствие современной методической литературы для педагогов напрямую сказывается на посещаемости библиотеки учителями.  Также необходимо  пополнить фонд художественной литературы для учащихся 1-4 классов.
Раскрытию  основного фонда способствуют  выставки в  библиотеке, которые  весь год своевременно оформлялись. Библиотечных уроков было запланировано 14,  проведено 14, тематических выставок было запланировано 15, оформлено  15. 

  Из проведённых массовых мероприятий в начальной школе особенно запомнились такие мероприятия  как: «Винни-пух и все-все» на котором активно наизусть читали и пели песни любимого  героя, узнали историю создания книги.  Приятные отзывы остались от литературного  часа «Е.Шварц и его герои», где ребята получили информацию о писателе, посмотрели фильм и поучаствовали в викторине. А ребятами из кружка «В мире книги» была представлена инсценировка по произведению. В 4-9-х кл. были проведёны информационные часы к юбилею М.В.Ломоносова,  Н.А.Некрасова, интеллектуальные игры «Книга-великое чудо», «Библиотечный дилижанс», «Корабли мысли», «Тот самый Мюнхаузен» и др. Познавательный час «Чарушин- художник, анималист, писатель»
  Учащиеся 6-10-х классов активно приняли участие во Всероссийском конкурсе чтецов произведений классиков литературы, который был проведён совместно с учителями литературы Падалко В.А., Бойнегри Л.В., Дерновой Ю.А. и Миленко Е.С.. Учащийся 6-ого класса Сидиропуло А. стал победителем среди 6-х кл. в районном этапе., Ученицы 7кл Пинчук Е. и Лангольф Е. тоже были победителями школьного тура, но в районе мест не заняли. …..Насыщенно прошла Неделя детской книги – это литературная игра «Морской бой», викторина по сказке «О царе Салтане», интеллектуально-музыкальная игра «Угадай мелодию» и конечно же, всем запомнилось закрытие недели выступлением учащихся 2-4 классов и их инсценировки по книге «Волшебник Изумрудного города», «Заюшкина избушка»(Стипиди Л.В.) и Л.Давыдычев  "Многотрудная, полная невзгод и опасностей жизнь Ивана Семенова, второклассника и второгодника.
  Как всегда учащиеся нашей школы с большим удовольствие приняли участие в конкурсе стихотворений к 9 мая. Ко всем мероприятиям ребята относятся с интересом и творческим подходом, поэтому работать с ними одно удовольствие. 
   Много времени и сил занимает работа с учебной литературой: выявление недостающих учебников, изучение рынка, прайсов, изучение федерального перечня, заказы, обработка литературы, выдача. Комплектование учебного фонда производится в соответствии с образовательной программой школы Заказ на учебную литературу на 2017-2018 учебный год был сформирован в марте 2017 года. Сумма, выделенная на приобретение учебников, в этом учебном году составляет 61152.00. Но это не решает проблемы обеспеченности  учебниками.  В формировании заказа учебников участвовали руководители ШМО, учителя-предметники и администрация школы. Уже на протяжении нескольких лет, учащимся предлагается пользоваться электронными учебниками. Большая часть заказанных учебников уже доставлена в библиотеку. На протяжении всего года проводились классные часы о бережном отношении к книге,  рейды по сохранности учебников, выпуски жалобной книги, индивидуальные беседы с учащимися, беседы с родителями,  и т.д.          
   Все учащиеся школы обеспечиваются учебниками благодаря  резервам  школы и работе обменно-резервного фонда района.  На родительских собраниях предоставлялась информация о наличии и отсуствии учебных изданий, а так же о правилах пользования и ответственности за учебники. Родители сами активно участвуют  в проверке и обмене школьных учебников. Оформлены заказы для  закупки учебников на 2017-2018 учебный год в издательствах «Просвещение», торгующей организации «ИП Горбанюк».

Обеспечение учебниками в соответствии с федеральным перечнем учебников (на 01.09.2017): фонд учебников –  3263  экз; что составляет 88%; научно-педагогическая и методическая литература –  970 экз.
	Образовательная программа
	Количество учащихся
	Библиотечный фонд учебников (кол-во комп)
	Выдано обучающимся (кол-во комп)

	Основная общеобразовательная программа начального общего образования
	94
	896
	716

	1 класс
	25
	216  
	175

	2 класс
	22
	199
	165

	3 класс
	24
	197 
	170

	4 класс
	23
	284
	206

	Основная общеобразовательная программа основного общего образования
	149
	1771
	1581

	5 класс
	18
	235
	145

	6 класс
	25
	284
	228

	7 класс
	33
	367
	366

	8 класс
	40
	470
	470

	9 класс
	33
	415
	372

	Основная общеобразовательная программа среднего (полного) общего образования
	33
	596
	432

	10 класс
	18
	328
	221

	11 класс
	15
	268
	210


Кроме общеобразовательной программы  есть учащиеся, которые обучаются по специальной коррекционной программе VIII вида
	Образовательная программа
	Количество учащихся
	Библиотечный фонд учебников (кол-во комп)
	Выдано обучающимся (кол-во комп)

	Специальная коррекционная программа VIII вида
	4
	11
	11

	1 класс
	2
	6 
	6

	7 класс
	2
	5
	5


В таблице указываются учебники по предметам федерального компонента, используемые в 2017/2018 уч. году

Учебный план школы обеспечен необходимым учебно-методическими комплексами, учебниками соответствующими Федеральному перечню учебников. Библиотечно-информационный центр предоставляет необходимую учебную, научно-популярную, художественную литературу необходимую для интеллектуального, творческого, профессионального развития всех участников образовательного процесса.  На сайте организации выставляется информация о проведенных  мероприятиях, перечень используемых учебников и другая  необходимая информация.

Вывод: созданные условия обеспечивают учебно-методической и художественной литературой учебный процесс, обеспечивают открытость информации о деятельности школы, её доступность. 

II. План работы БИЦ на 2017-2018 уч.г.

1. Книжный фонд (без учебников) – 7461 экз.

2. Фонд учебников – 3370 экз

3 .Количество читателей –307
4.  в том числе учащихся – 1-4/94;5-9/149;10-11/33; 

                         Учителей - 26
Прочие -5

5.  % охвата чтением – 97,3

6.  Общая книговыдача – 8200

7.   Число посещений – 5750

8.   Средняя обращаемость фонда – 0,9

9.   Средняя читаемость – 21

10. Средняя посещаемость – 17,4

11. библиотечных уроков – 14

12. Тематические выставки – 15

13. Выдача электронных носителей информации - 150

Основные задачи работы БИЦ
· обеспечение учебно-воспитательного процесса и самообразования путем библиотечно-библиографического и информационного обслуживания учащихся, родителей и педагогического коллектива общеобразовательного учреждения;

· формирование у учащихся информационной культуры, любви к книге, культуры чтения, умения и навыков независимого библиотечного пользователя, психологическая поддержка чита​тельской деятельности;

· совершенствование библиотечных технологий;

· целенаправленное информирование по проблеме гуманизации образования, саморазвития достоинства личности ребенка;

· внедрение дифференцированно-ориентированных методов и форм обслуживания пользо​вателей;

· постоянное изучение информационных потребностей педагогов и учащихся с целью эф​фективного формирования информационного массива;

· дальнейшая компьютеризация библиотечного процесса, расширение Банка педагогической информации, формирование и пополнение электронных каталогов;

· повышение эффективности внутрибиблиотечной работы;

· дальнейшее комплектование фондов, формирование медиаресурсов.

Основные функции БИЦ
· Образовательная

· Информационная

· Культурная

Методическое обеспечение БИЦ
· Выступление на семинарах

· Разработка сценариев

· Посещение образовательных сайтов в сети образовательного спутникового канала, отбор методических материалов

· Работа в ИНТЕРНЕТЕ

· Работа с электронными носителями

Работа с читателями:

Индивидуальная работа с читателями

· Изучение читательских интересов

· Анализ чтения

· Проведение социологических опросов

· Индивидуальные беседы

Привлечение читателей в библиотеку: 

· Экскурсии «Давайте познакомимся» - сентябрь

· Беседы при записи: «Правила пользования», «Культура чтения», «Дорога к книге». – В течение года

· Яркие вывески с правилами пользования распорядком работы, культурой чтения. 

· Анкетирование (библиоанкета).- Апрель 

Выставки и выкладки по темам (согласно знаменательным датам и учебным программам), эффектные выставки. 

· Люблю свою малую родину – сентябрь
· «Люби свой край и воспевай» сентябрь
· «Алтай-жемчужина Сибири» -  октябрь

·  За страницами нашего учебника – выставка-обзор

·  Книжное царство — мудрое государство – выставка-обзор

· Мир через культуру  – выставка-обзор

·  Откуда  пошла Земля Русская – выставка-обзор
· Ваше право - ноябрь

· «Самое лучшее слово – мама» - ноябрь.
· «Россия-Родина моя» - декабрь

· «Правовое воспитание читателя» -декабрь

· « За честь Родины » - февраль 

· « Штрихи к портрету женщины » - март 

· «Большое космическое путешествие» - апрель

·  «Немеркнущий подвиг народа» - май 

· «Калейдоскоп событий»

· «Сто дорог-одна твоя»

·  «Знай свои права»

· «Природа в руках человечества»

· «Моя Родина-Россия»

Тематические выставки и выставки к датам
·  «Писатель и время» 

·  «Золотая полка»  

·     По календарю ЗД

Информационная работа

· Сопровождение учебно-воспитательного процесса информационным обеспечением педагогических работников

· Совместная работа по составлению заказа на учебно-методические документы

· Обзоры новых поступлений

· Помощь в оформлении в кабинетах книжных выставок на изучаемую тему.

· Подбор литературы для написания рефератов, докладов, сообщений.

· Помощь в подготовке  к общешкольным и классным мероприятиям

· Выступление на методобъединениях учителей по вопросу обеспеченности учебниками.
· Выступление на методобъединениях классных руководителей по вопросу воспитания бережного отношения к учебнику
· Информирование родителей о состоянии  и количестве фонда учебников на родительских собраниях и совете родительского комитета.
· Проведение индивидуальных и групповых библиотечных занятий
· Создание папки «Федеральный список экстремистских материалов», её   систематическое обновление и сверка с фондом библиотеки. 
· Ведение электронной папки «Федеральный список экстремистской литературы»
Внедрение новых информационных технологий

· Создание презентаций по всем предметам

· Использование электронных носителей

· Слайд-шоу по запросам учителей-предметников

· Видеоуроки

· Применение в обслуживании читателей программы AIBS Mark SQ
Взаимодействие с другими структурными подразделениями и организациями

Заключение договора с ЦДБ о совместной работе

Проведение совместных мероприятий с ДШИ и ДК
Повышение квалификации

· Освоение информации из профессиональных изданий
· Использование опыта лучших библиотекарей
· Посещение семинаров, участие в конкурсах
· Расширение ассортимента библиотечно-информационных услуг, повышение их качества на основе использования новых технологий
· Прохождение курсов повышения квалификации в АКИПКРО
· Участие в вебинарах
Комплектование и организация книжного фонда

· Проведение подписки на периодическую печать

· Заказ методической и художественной литературы через книжный магазин

· Работа по внедрению программы «библиотека и компьютер», внесение каталога и картотек в компьютер. 

·  Контроль за своевременным возвратом в библиотеку выданных изданий

· Проверка правильности расстановки фонда

· Оформление фонда (разделители)

· Проведение периодических проверок сохранности фонда

· Оформление отчетных документов

· Организация работы по мелкому ремонту.

· Инвентаризация.

Справочно-библиографическая работа БИЦ
· Ведение  СБА . Выделение его в фонде
· Продолжение работы с картотекой периодических изданий. 

·  «Формирование информационной культуры» (уроки) 

· Ознакомление пользователей с минимумом библиотечно-библиографических знаний: знакомство с расстановкой фонда, приёмы работы с СБА, овладение навыками работы со справочными изданиями и т. д.

Приложение:

Массовая работа 
	Мероприятие
	Время проведения
	Ответственный

	· Выставка «1 сентября-День знаний»
· Обновление выставок «Книги-юбиляры» и «Писатели-юбиляры»
· Информационный час «Библиотека-информационный центр» 2 класс
· Выставка «200 лет со дня рождения Алексея Константиновича Толстого», русского поэта, писателя, драматурга (1817-1875)
· Беседа-знакомство :            «Книжное царство- мудрое государство» 1кл.
· Выставка к 125 лет со дня рождения Марины Ивановны Цветаевой», поэта (1892-1941)
· ПРЕЗЕНТАЦИЯ «125 лет со дня рождения Марины Ивановны Цветаевой», поэта (1892-1941)
· Выставка к 115-  летию со дня рождения Евгения Андреевича Пермяка, детского писателя (1902-1982)
· К 115 летию со дня рождения Евгения Андреевича Пермяка, детского писателя (1902-1982) Литературная игра
· Выставка к 165- летию  со дня рождения Дмитрия Наркисовича Мамина-Сибиряка, писателя (1852-1912)
· Информационный час к  165- летию  со дня рождения Дмитрия Наркисовича Мамина-Сибиряка, писателя (1852-1912)
· Выставка к 110-летию Астрид Линдгрен со дня рождения  шведской писательницы (1907-2002)
· Литературная игра к 110-летию Астрид ,Линдгрен со дня рождения  шведской писательницы (1907-2002)
· 215 лет со дня рождения Вильгельма Гауфа, немецкого писателя и сказочника (1802-1827) проект
· 12 декабря – День конституции РФ(выставка)
· Правовая игра «Знаешь ли ты свои права и обязанности»  
· Рейды по сохранности учебников 1-10 кл.

· Выставка  и беседа «Россия-Родина моя

· Выставка-подбор « Ах, Рождество, Рождество»
· 80 лет со дня рождения Эдуарда Николаевича Успенского, писателя (1937 г. р.)
· Выставка к 115 летию со дня рождения Александра Бека, писателя (1903-1972)
· Литературная игра к 390 летию со дня рождения Шарля Перро, французского писателя, сказочника (1628-1703)
· Выставка к 145 летию со дня рождения Михаила Михайловича Пришвина, писателя (1873-1954)
· Презентация творчества  Михаила Михайловича Пришвина
·  «Повесть о настоящем человеке» к  110 летию  со дня рождения Бориса Николаевича Полевого, писателя (1908-1981)
·  21 марта  Всемирный день поэзии
И Международный день кукольника

· Неделя книги
· Выставка «Никто не забыт и 

ничто не забыто»

· Конкурс стихотворений ко Дню Победы

· 24 мая – День славянской письменности
· Выставка – подбор «Выпускнику-2018»

· Передача учебников
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Комплектование и организация книжного фонда. 

	Мероприятие
	Время проведения
	Ответственный

	· Проведение подписки на периодические издания     

· Обработка полученных учебников (родительские средства, прочие)
· Работа с картотекой учебников   
· Списание утерянных книг, устаревших учебников   
· Обработка книг, учебников полученных взамен утерянных и в дар    
· Обновить полочные разделители  
· Сбор учебников 1-11кл.                                                                                          
· Выдача учебников 1-11кл 

· Выдача документов пользователям
· Прием, систематизация, техническая обработка и регистрация новых изданий
· Работа по введению программы «библиотека» в компьютер, внесение каталога и картотек в компьютер. 

·    Контроль за своевременным возвратом в библиотеку выданных изданий
· Формирование фонда традиционными и нетрадиционными носителями возвратом в библиотеку выданных изданий
· Проведение периодических проверок сохранности фонда
· Проведение рейдов по проверке состояния учебников
· Оформление отчетных документов                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      
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Информационная работа

	Мероприятие
	Время проведения
	Ответственный

	· Сопровождение учебно-воспитательного процесса информационным обеспечением педагогических работников

· Совместная работа по составлению заказа на учебно-методические документы

· Обзоры новых поступлений

· Помощь в  оформлении в кабинетах книжных выставок на изучаемую тему.

· Подбор литературы и материалов на электронных носителях  для написания рефератов, докладов, сообщений.

· Выступление на методобъединении классных руководителей по вопросу воспитания бережного отношения к учебнику.

· Ведение СБА

· Составление рекомендательных списков

· Сопровождение учебно-воспитательного процесса информационным обслуживанием учащихся:  

· на абонементе

· в читальном зале

· по предварительному заказу

· проведение групповых и индивидуальных библиотечных занятий
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	Справочно-библиографическая работа

	Ведение  СБА . Выделение его в фонде


	В течении года
	Биб-педагог

	Работа с картотекой периодических изданий
	В течении года
	Биб-педагог

	«Формирование информационной культуры» (уроки)
	 По плану
	

	Ознакомление пользователей с минимумом библиотечно-библиографических знаний: знакомство с расстановкой фонда, приёмы работы с СБА, овладение навыками работы со справочными изданиями и т. д.


	В течении года
	Биб-педагог


План работы с учебным фондом

·  Составление совместно с учителями-предметниками заказа на учебники, его оформление.

·  Контроль за выполнением сделанного заказа.

·  Прием и техническая обработка поступивших учебников: оформление накладных, запись в книгу суммарного учета, штемпелевание.

·  Оформление отчетных документов.

·  Прием и выдача учебников.

·  Информирование учителей и учащихся о новых поступлениях учебников и учебных пособий.

· Информирование родителей индивидуально и на родительских собраниях о поступлениях и приобретениях учебников

·  Периодическое списание ветхих и морально устаревших учебников.

·  Проведение работы по сохранности учебного фонда.

·  Изучение и анализ использования учебного фонда.

·  Проведение рейдов по проверке состояния учебников.

· Расстановка новых изданий в фонде.

· Оформление накладных на учебную литературу и их своевременная передача в централизованную бухгалтерию.

Педагог-библиотекарь_____________Гардт О.А.

Директор школы___________________Миленко Е.С.
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